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ПРИНЯТ 

на педагогическом Совете  

детской школы искусств им.А.И.Плотнова 

Протокол   № 3 от 28.12.2018 г. 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке выдачи и образец 

Справки об обучении или периоде обучения. 

 

1. Общие положения 

1.1. Данное положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Рекомендациями по организации 

образовательной и методической деятельности при реализации общеразвивающих 

программ в области искусств, направленных письмом Министерства культуры 

Российской Федерации от 19.11.2013 № 191-01-39/06-ГИ, другими нормативными актами 

РФ, Липецкой области, Уставом МАУ ДО Детской школы искусств им.А.И.Плотнова. 

1.2. Настоящее положение устанавливает порядок заполнения, учета и выдачи Справки об 

обучении или периоде обучения. 

 

2. Справка об обучении или периоде обучения. 

2.1. Справка-документ, удостоверяющий освоение программы обучения не в полном 

объеме. 

2.2. Справка выдается лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 

образовательной программы и (или) отчисленным из МАУ ДО Детской школы искусств 

им.А.И.Плотнова по заявлению на имя директора. 

2.3. Форма справки устанавливается МАУ ДО Детской школой искусств 

им.А.И.Плотнова. 

2.4. Справка оформляется на фирменном бланке МАУ ДО Детской школы искусств им. 

А.И.Плотнова и включает следующие сведения (Приложение №1): 

- полное наименование учреждения; 

- дату выдачи Справки; 

- регистрационный номер справки; 

- Фамилия, Имя, Отчество учащегося; 

- год рождения учащегося; 

- период обучения; 

- наименование программы, по которой проводилось обучение; 

- класс, по которому велось обучение; 

- сведения об оценке уровня знаний  учащегося по каждому учебному предмету; 

- подпись директора заверяется печатью МАУ ДО Детской школы искусств им. 

А.И.Плотнова, оттиск печати должен быть четким и легко читаемым. 

2.5. Порядок заполнения Справки: 

- Справка заполняется черной пастой или на компьютере; 

- подчистка, исправления, незаполненные графы не допускаются. В случае, если какой-

либо раздел не заполняется, в нем ставится прочерк. 



2.6. В случае утраты Справки, необходимо обратится с заявлением на имя директора МАУ 

ДО Детской школы искусств им. А.И.Плотнова. На основании заявления, подписанного 

директором МАУ ДО Детской школы искусств им. А.И.Плотнова, может быть выдан 

дубликат документа, о чем делается соответствующая отметка в Книге регистрации. 

2.7. Под учетом понимается регистрация Справки в Книге регистрации выдачи Справок 

(далее - Книга регистрации). Порядок учета: 

- каждой Справке присваивается регистрационный номер- индивидуальный, не 

повторяющийся номер, позволяющий идентифицировать Справку и сохраняющийся за 

ним в неизменном виде на весь период ведения Книги регистрации; 

- регистрационный номер Справки должен точно соответствовать регистрационному 

номеру в Книге регистрации; 

- при учете Справки, в Книгу регистрации вносятся следующие сведения: 

         Фамилия, Имя, Отчество учащегося; 

         год рождения учащегося; 

         год поступления учащегося в МАУ ДО Детскую школу искусств им. А.И.Плотнова; 

         сведения об оценке уровня знаний обучающегося по каждому учебному предмету; 

         регистрационный номер Справки; 

         подпись учащегося (родителей, законных представителей обучающегося) в 

получении Справки. 

 

3. Полномочия и ответственность  

МАУ ДО Детской школы искусств им. А.И.Плотнова 

3.1. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность сведений, внесенных в 

Справку возлагается на заместителя директора. 

3.2. Решение о выдаче учащемуся Справки, а не Свидетельства об обучении, принимается 

педагогическим советом МАУ ДО Детской школы искусств им. А.И.Плотнова в случае 

освоения дополнительной общеобразовательной программы не в полном объеме, в случае 

неудовлетворительной итоговой аттестации, или еѐ отсутствия, и оформляется 

протоколом. 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(Приложение №1) 

 

ОБРАЗЕЦ 

«Справка об обучении в МАУ ДО  

Детской школе искусств им.А.И.Плотнова» 

 

 

 

Данная справка выдана 

___________________________________________________________________________ 

                                                                   (фамилия, имя, отчество) 

___________________________________________________________________________ 

                                                       

дата рождения "____" ______________________ ____ г. в том, что он(а) обучался 

(обучалась)  в _Муниципальном_автономном  учреждении дополнительного образования  

 «Детской школе искусств им. А.И.Плотнова»г.Данкова Липецкой области 

              (полное наименование образовательного учреждения и его местонахождение) 

в ___________________ учебном году в _______________ классе  

по программе__________________________________________________ и получил(а) по 

учебным предметам следующие отметки: 
 

№ 

п/п 

Наименование учебных предметов Годовая отметка за 

последний год 

обучения 

   

   

   

   

   

   

   

 

Директор  ___________________  ___________________________________________ 

                                          (подпись)                        (ФИО) 

 

 

Дата выдачи "__" _____________ 20__ г.        регистрационный N ___________ 

 

 

(М.П.) 
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